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Actividades de Transferencia el Conocimiento:

Descripcion de la actividad: Taller

Ambiente requerido: Ambiente TIC

Materiales de formacién: Computador

Material de apoyo: Tutoriales

Evidencias de aprendizaje: Taller

Instrumentos de evaluacién: Lista de Chequeo

Duracioén de la actividad: 8 horas

La instructora entregard un instructivo para desarrolla actividades en los programas de Office

De acuerdo con el instructivo entregado durante la sesidén formativa por la
instructora, los aprendices de manera individual desarrollaran las actividades,
teniendo en cuenta las siguientes listas de chequeo, las actividades seran
revisadas y retroalimentadas durante la sesién formativa.

LISTA DE CHEQUEO
. ., CUMPLE
Descripcion (WORD)
Sl NO
Se identifican los parrafos con diferentes formatos
Presenta la tabla con un minimo de 5 columnas y 8 filas
El titulo de la tabla esta centrado y se distigue el formato
Crea un minimo de 30 registros con esquema numerado
En el esquema numerado se distingue los cuatro niveles
. ., CUMPLE
Descripcion (POWER POINT)
| NO

Inserta un vinculo de cualquier archivo que tenga en su PC o
Memoria USB
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Presenta dibujo de tema libre.

Presenta dos diapositivas a creatividad de cada uno, con
transiciones

Presenta dos diapositivas con animaciones.

Presenta dos diapositivas con imagenes.

Presenta dos diapositivas con SmartArt

Presenta una diapositiva con esquema de contenidos a base de
autoformas con efectos de relleno y conectores

Presenta una diapositiva con una figura realizada con las formas
geométricas

Presenta una diapositiva con WordArt y con tabla

Presenta una diapositiva del tipo Lista con vifietas.

Se identifica fondos en las diapositiva , diferentes fuentes del
texto y formatos de relleno.

Se identifica un tema libre

CUMPLE

Descripcion (EXCEL)

Sl NO

Crea la tabla con las columnas propuestas

Se diferencia los formatos de acuerdo a la informacién de cada
columna

Tiene un minimo de 30 registros

Se distingue las dos categoria con sus respectivos productos

Realizo la formula propuesta
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